Stfedni skola obchodni, Praha 2, Belgicka 250/29

Piikaz Feditele §koly k svobodnému piistupu k informacim a k ochrané informaci -

Ci Uttinnost od: 1. 5. 2023
Spisovy znak: 2.2 Skartacni znak: 5 5
Fmény:

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smémice stanovi postup Skoly k zajidténi dkeld vyplivajicich ze zakona ¢, 106/1999
Sh., o svobodném pfistupu k informacim, zdk, & 1392000 8b., zik. & 392001 Sb., zak.
€. 41372005 Sh., zak. . 61/2006 Sh..

2, Ziakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zékona povinnost poskytovat informace, je
redite] Skoly.

(2) Zadatelem je ka*dd fyzickd i pravnickd osoba, kierd Fidd o  informaci
(3} Informaci se rozumi jakykoliv obsah neha jcho &st v jakékaliv podoebé, zaznamenany na
jakémkoliv nosiéi, egjména obsah pisemného zéznamu na listing, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zirnamu evukového, obrazového nebo  audiovizudlniho,
{4y Zvefejnénou informaci je takovd informace, kierda mid#c byt vidy znovu vyhledina
a ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jindm nosidi dat umoZiujicim zdpis a uchovani
informace, wvvstavend na Ubedni desce, s moinosti dalkového pristupn nebo umisténa
v knihovné poskytujiei vefeiné knihovnické a informadni sluzby podle knihovniho wikona.
() Doprovodnou informaei pro Gtel tohoto zikona je takova informace, klerd dece souvisi

s poZadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenc, pivodu, poétu, divodu
odepreni, dobé, po kterou divod odepleni trvd a kdy bude znovu prerkoumin, a daldich
dilleZitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel skoly poskyluje informace #adateli na zakladé:
a) #adosti nebo
b) #velejnénim.
3.1 Poskytovini informaci na zakladé zadosti
Postup pii poddvini a vyFizovini pisemnych Zidosti o poskytnuti informace

(13 Zddost je podéna dnem, kdy ji obdrzel feditel skoly.

2} Ze zadostl musi byt zhejmé, #o se Zadatel domdhd poskytnui informace.



Fyvzickd osoba uvede v ZFidosti:
- iméno, pfijmeni.
- datum narazeni,

- adresu mista trvalého pobytu neho, neni-li pfihlagena k trvalému pohytu, adresu bydliste
a adresu pro dorudovini,

Pravnicks osoba uvede:
- ndzey,
- identifikaéni &slo,
= adresu sidla a adresu pro doralovénd, 115=17 se od adresy sidla.
{3) Neobsahw)e-11 Zidost viechny naleZitosti, posoudi feditel $koly Zadost a

- vvzve Fadatele ve [hité do 7 dni ode dne podéni #idosti, aby #adost doplnil;
nevvhovi-l Zadate] této vyevé do 30 dnid ode dne jejiho doreceni, Edost odloz,

- v piipadé, Pe je #dost nesrozFumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pofadovana,
nebo je formulovina prlid obeené, vyeve #adatele ve Thing do sedmi dnid od podéni
#dosti, aby #adost upiesnil, neupfesni-li #Fadatel #adost do 30 dnd ode dne doruéeni
vvavy, rozhodne o odmitnut Edost,

- v piipade, 2e poZadované informace se nevziahuji k phsobnost Skoly, #Zdost odlozi
a tuto odivodnénou skutecnost sd2li do 7 dnd ode dne dorudeni Zadosti Zadateli,

{471 O postupu pit poskyiovani informace e pofidi zdznam.

{3) Lhitu pro poskymuti informace mbZe fedite]l Ekoly prodlow#it ze zavainych divoda,
nejvyie viak o desel dni.

Rozhodnuoti o odmitnoti Fadosii

(1) Pokud faditel $koly, byt i jen z&dsti, nevyhovl, vyda ve lhing pro vyfizeni Zdost
rozhodnuti o cdmitnuti Zadosti, popfipadé o edmitnuti &8st Zdosti, s vijimkou pFipad, kdy
se Zidost odloi.

Odvaolini

(13 Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Lee podat odvolini.

(2) Reditel &koly pfedlo?i odvaldni spolu se spisovym materidlem Magisiritu hlavniho mésta
Prahy (MHMP) ve Ihiitg 15 dni ode dne doruceni odvoldni.

(3} MHMP rozhodne o edvoldni do 15 dni ode dne pfedloZeni odvelani feditelem Skoly.
Lhiitu nelze prodlondit.



Stifnost na postup pii vyFizovani Fdadosti o informace
{17 Stifnost na postup pfi vylizovani Zadosti o informace miZe podat Zadatel,

- kiery nesouhlasi s vyvfizenim #dosti,

- kterému po uplynuti lhity nebyvla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuli
o odmitnuti #dosti,

- kterému bvla informace poskytnuta Gasteéné, aniZ bvlo o zhytku #dost vvddno
rozhodnuti o odmitnuti, neho

- kterv nesouhlasi s vy dhradv, pofadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci,

(2} Stiznost lee podat pisemng nebo Gstng; je-li stiZnost poddna tstné a nelze-li ji ihned
vyifdit, seplie o ni povinny subjekt pisemny sznam.

(3) Sti¥nost se poddva u feditele Skoly, a to do 30 dnd ode dne

a) doruéeni sdélent,
b) uplvnuti ity pro poskytnuti informace.

{4) O stiFnosti rozhoduje MHMP

{5 Reditel skoly predlozi stiZnost spolu se spisovym materialem MHMP do 7 dnd ode dne,
kdy mu sti¥nost dodla, pokud v 1810 [hite stiZnosti sdm zeela nevyhovi tim, #e poskylne
podadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuli Bidosti.

(6) Krajsky afad (MHMP) pii rozhodovini o stifnosti pfezkoumd postup povinného subjekiu
a rozhodne tak, #e

- pastup feditele skoly potvrdi,
- Fediteli skoly piikaZe, aby ve stanovené Ihité, kterd nesmi byt deldi nez 15 dnd ode
dne doruden] rozhodnuti MHMP, Zidost vefidil, nebso
- usnesenim vée prevezme a informaci poskyme sim nebo vydéd rozhodnuti
o odmitnut] Zidosti.

3.2 Poskytovani informaci na zikladé svefejnéni

Reditel 3koly je povinen v sidle Ekoly zvefejnit na vieobecnd pristupném mist® nasledujici
mlormace:

- informace o 3kole a ddaje o jmenovéni do funkee Feditele Skoly,

- vymezeni svi pravomoci a plsobnost,

- jméne a prijmeni své nebo zdstupee Peditele urfeného k poskytovani informaci
a pracovnika povéfendho piijimdnim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a oznament,

- idaje o tom, proti kterém rozhodnutim feditele Skoly je pripusiné odvoldni, ke
kterému orgénu, v jaké 1hité a kde lze odvolini podat,

- postup pil vvfizovani stiFnosti, ozndmeni a podnéti,

- postup pi vyfizovani 2adosti o poskytnuti informace,

- prehled nejdile#itéjgich pfedpis, krerfmi se fedite] Skoly pii vikonu své plsobnosti
fidi, a misto a &as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,



- sazebnik dhrad #a poskytovani informaci,

- v¥rolni zprave za pledchdzejici kalendafni rok o své Einnosti v oblasti poskytovini
informaci,

= viroéni zpravu o &innosti Skoly a wyroéni zprivy o hospodafeni Skolv za
predchdzejici Kalendaini rok.

Reditel fkoly umoini kardému pofizeni kopii informaci wvedendch v pfedchdzejicim
odstavel, tuta sluFhu zaberpefuje hospodifka Skoly se souhlasem Feditele Skoly na zikladé
predloZené Zadosti.

Skola zvebejfiuje informace témite zpliscby:
- na informadcn: tabuli skoly,
- v fediteIné dkoly,
- prostiednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zistupel Zaki,
- na internetovych stednkach skoly,
- prostiednictvim vyrodni spravy feditele Skoly.

Reditel skoly vidy do 1. bierna zvefejni vyroéni zprivu o své &nnosti v oblasti poskytovini
informaci za pledehazejici kalendiini rok.

4, Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel 8koly nesmi poskytnout informaci, krers

- vypovidé o osobnosti a soukromi fyzicke osoby, zejmeéna o jejim rasovém plvedu,
nérodnosti, politickyeh postajich a &lenstvi v politickych strandach a hnutich, vztahu k
néboZensivi, o jejl tresiné &innosti, zdravi, sexudlnim Fivolg, rodinnych peisludnicich
a majetkovych pomérech, pokod tak nestanovi zvladmi zikon, nebo s pledchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznafena za obchodnl tajemstvi ve smyslu § 2985 wzdkona & 892012 5b.,
obéansky zikonik. Za porudeni obchodniho tajemstvi sc nepovaiuje poskytlnuti
informaci tykajicich se rozsshu a pijemce prostfedki ze stémiho rozpoéiu (vise
neinvesticnich vydajil a investifnich wydaji pfidélenych jednotlivich Skeldm,
pfedikolnim & skolskym  zafizenim, v¥%e dotaci poskytnutych jednotlivim
soukromym Ekolam, pfedikolnim a kolskym cafizenim atd.)

- byla ziskéna od oscby, kierd intormadni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila,
#e s poskyvtnutim informace souhlasi.

- se ki probihajiciho trestniho Fizeni, rovhodoveci tinnosti soudd nebo jejiz
poskytmuti by byle porufenim ochrany dufevniho viasmictvi

- feditel skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informact,
ktera vznikla pfi pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piprava ukonéi
pravomoecnym rozhodnutim  (jednd se o informace vemiklé v etapé pfipravy
rozhodnuti, nap?. stanoviska jednotlivich organizaénich dtvard gkoly k uréité v
pled jejich sjednocenim ve forme rozhodnuti navenck).

Omezeni prava na informace znamend, #e feditel skoly poskyine poZadované informace
vietnd doprovednych informaci po vvloudeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloutené informace lze pouze po dobu, po kierou trvi dirvod odepfeni.

U licenénich smluv wravfenych phi poskytovani informeci podle § 14 a) tohoto zdkona se
neveishuje ochrana obchodnibo jemstvi. Uzaviena licenéni smlouva musi umozitovat dalsi



wXiti informace Zadatelem podle jeho Zadosti. Licence se poskytuje jako nevyhradni. V¥hradnl
licence se poskytne jen tehdy, je-li tato pro dal¥i rozditend informaci nezbying a je-li to ve
vefejndm zdjmu. Licentnl odména za opravnéni informaci wZil je pfedmeétem licenini
a podlicenéni smlouvy.

5. Hrazeni naklado

(1) Reditel fkoly je v souvislosti s poskvtovanim informaci oprévnény #adat dhradu ve
viil, kterd nesmi presthnout ndklady spojené s pofizenim  kopii, opatfenim
technickveh nosién dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel Skoly miZe vyradat i
ihradu za mimofadng rezsdhlé vyhledani informaci,

Sazebnik dhrad ndkladd v souvislosti s poskytovanim informaci:

- niklady spojené s pofizenim kopii (1 str. formatu A4 = 5.- Kg),

- opatfeni technickych nosicd dat (1 ks = 20.- KE&).

- nireéné vyhleddnl informael (150,- K& za pdl hodiny vyhledavani),

- wvvhledani & vwhotoveni duplikatu vysvédieni a viulniho liste (100,- K& za 1 ks),

- wvhledani v archivu & vwhotoveni potvrzeni o dobé studia v listinné podebé (30,- K&
zn jeden ks),

- wvhledani ve skolnim informaénim systému a vvhotoveni potvrzeni o dobé studia
v listinng podobé (20,- K& za jeden kus)

- naklady na odeslani informace Zadateli (balné a ndklady na podtowvni slufby podle
hmotnosti a drobhu zésilky),

- sazchnik se vydava na dobu dtetniho obdabi,

- sazha dhrad za poskytovani informaci v ostatnich piipadech &nf 150,- Ké za pil
hodiny vyhledavani.

S50 oznami adresitovi predem, Ze bude poZadovat thradu a v jaké vi#i. Pokud tak newdini,
zirdel narok na dhradu nakladd, Pokod Fadate]l do 60 dnd ode dne oznameni viie poZadovand
uhrady dlufnou &astku nezaplati, S50 Zadost odlodi.

(2) Uhrada je ptfjmem Zkoly.
6. ¥Vyrodni zpriva

{17 Reditel koly vidy do 1. bferna zvefeinit virofnl zpravu za predchieejici kalendiini rok
o svié énnosti v oblasti poskytovani informaci.

{2) Virocni zpeiva obsahuje Ddaje:

- podet podanyeh Zadosti o informace a podet vvdanych rozhodnuti o odmitnuti
Fadosti,

- podet podanych odvoliani prot rozhodnuti,

- opis podstatnych Sasti kaddého roxsudku soudu ve véci pferkoumdni Zikonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti #adosti o poskytnuti informace a piehled
viech vidajl, které povinny subjekt vynalo#il v souvislost se soudnimi fizenimi
o pravech a povinnestech podle tohoto zikona, a to véené nakladd na své viastni
saméstnance a nakladd na prival zastoupeni,

- poéel sliFnosti a struény popis #plsebu jejich vytizeni,

- dal%i informace vetahujici se k uplathovani whotlo zikona.



(3) Tuto vyrolni zprivu zatlefiuje Feditel Skoly do vyroéni zpravy o éinnosti dkoly podle § 10
skolského zikona

7. Wejdalezitéjii predpisy, podle nichz se jednd a rozhoduje

- Zdk. ¢ 104/1999 5b., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdé)sich zmén
a doplfiki,

- Fak. & 561/2(04 Sh., Skolsky zakon ve #néni pozdé)Sich smén a doplaki,

- Zak. € 5632004 Sb. o pedagogickv¥ch pracovnicich ve znéni pozdEsich mén
a dopliki,

- k. £ 363/1991 Sbh., o Géetnictvi ve znéni pordéjdich zmén a dopliki,

- Zak, & 25002000 Sh., rozpodtovd pravidla ve endni pozdéjiich zmén a doplitki,

- Zak. & 32002001 Sb, o finandnl kontrole ve znéni pozdéjsich zmén a doplaki,

- fak, & 32002002 Sb, o matrikéch, jménu a pfijmeni ve néni pozdéjlich zmén
a doplik,

- ik & B972012 Sb., obfansky zikonik ve znéni puedéjiich mén a doplaki,

- Zak, ¢, 26272006 Sh., wkonik price ve zndni pozdéjiich zmeén a doplikd,

- FZdk. & S00/2004 Sb., spravnd fad ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki,

- Fdk, & 1012000 Sb., 0 ochrang osobnich 0daji ve enéni poedgjsich zmeén a dopliki,

- Wyhlagka & 4422006 Sh., struktura informael zvefejhovanych o povinném subjekiu
zplisobem umoZfiujicim dalkovy pistup ve #néni poed2jiich zmen a doplitki,

- Wyhlagka ¢ 1942009 Sh, o sanovenl podrobnosti ufivani a  provozovani
informatniho systému datovyeh schrinek,
Ziakon & 41272005 Sk, o ochrand utajovanych informaci & bezpefnosini
a zplisobilosti;
Naf. vlady ¢ 522/2005 Sh., kierym se stanovi seznam utajovanych informaei,
Vyhlaska & 3292003 Sb., o administrativni bespetnosti a o registrech utajovanych
informaci,

Vyhlaska & 135/2012 Sb., o stanoveni rozsahu vy 0ftovini ceny podle druhu sluzby,

Vyse uvedené pledpisy, pfip. dalsi, jsou k dispozici v sekretarid Feditele v dobé od 10:00
do 12:00 hodin denné mimo 50 a NE.

B, Favéreénd wstanoveni
Pfi postupu podle tohote zikona se pou#iji ustanoveni spravniho Fadu, jestlife se rozhoduje:

a) o odmitmuti Fdost,

by probihd odvolac fizeni,

¢} v Fizeni je stiznost pro poditani Thit, pro dorudovdni a pro uréeni nakladn,

d) ustanoveni spravniho Fadu se 162 pouzije pfi aplikaci zikladnich zisad Cinnosb
spravnich organi, ustanoveni o ochrané pfed nedinnosti (3 80 SR) a ustanoveni pro
urdeni nadfizeného spravniho orginu (§ 178 SR,

WV ostatnich pHpadech se spravni fad nepoudje.

'
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WV Praze dne 1. 5. 2023 i Iﬁé Ivo Krajitek
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